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АЛСЫН ХАРАА:
Дэлхийд үнэлэгдэх оюуны үнэ цэнийг бүтээнэ.

ЭРХЭМ ЗОРИЛГО
Эх орны хөгжлийн гарцыг тодорхойлох хүн-байгальд ээлтэй шинжлэх ухаан, 
технологийн мэдлэг, инновацийг бүтээх авьяас чадварын төвлөрөл байна.

ЧАНАРЫН 
БОДЛОГО Олон улсын стандартад нийцсэн боловсролын үйлчилгээг үзүүлж, мэдлэгт 

суурилсан нийгмийг цогцлоох манлайлагчдыг бэлтгэдэг судалгааны их сургууль болно.
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1. ÁÀÊÀËÀÂÐ, ÌÀÃÈÑÒÐÛÍ ÑÓÐÃÀËÒÛÍ ¯ÉË ßÂÖ

№ Оролт Үйл явц Гаралт
Оролцоо (RACI)

C  ЗБ  СА Б    СЭ  БСДЗ

Оролт

Үйл 
явц

Гаралт

Тайлбар:

Өмнөх үйл явцын гаралт эсвэл 
гаднаас шинээр бий болсон орц

Төлөвлөсөн үр дүнд хүрэхийн 
тулд оролтыг гаралт болгон 
хувиргах харилцан уялдаа буюу 
харилцан үйлчлэл бүхий багц үйл 
ажиллагаа

Үйл явцын гарц, үр дүн

R

A

C

I

Алхмыг гүйцэтгэж, гаралтыг бий болгох 
(responsibility)

Тухайн алхамд хариуцлага хүлээх, батлах 
(accountability)

Тухайн алхмыг гүйцэтгэхэд зөвлөлдөх, 
хамтран оролцох (consulted)

Алхмын эсвэл түүний гаралтын талаар 
мэдээлэл авах (informed)

Оролцооны тайлбар: Товчилсон үгийн тайлбар:

C

ЗБ

СА

Б

СЭ

БСДЗ

Суралцагч

Зөвлөх багш

Сургалтын алба

Тухайн хичээл заах багш

Салбар, тэнхимийн эрхлэгч

Бүрэлдэхүүн сургуулийн дэд захирал

Сургалтын 

төлөвлөгөө

https://student.must.

edu.mn/

Хичээл 

сонголт 1

Төлбөрийн 

баримт

https://student.must.

edu.mn/

Суралцагчийн 

хичээлийн 

хуваарь

Явцын оноо (сем, 

лаб, бие даалт, 

ирц, сорил)

Шалгалт өгөх 

суралцагчдын 

нэрс

Багшийн оноо, 

Улирлын 

шалгалтын оноо 

(100 хүртэлх)

Суралцагчийн 

голч дүн

Хичээл сонголт 1, 

Сургуулийн 

хичээлийн 

Хуваарь

Төлбөрийн 

баримт

Суралцагчийн 

хичээлийн 

хуваарь

Явцын оноо (сем, 

лаб, бие даалт, 

ирц, сорил)

Багшийн оноо, 
 
(70 хүртэлх)

Улирлын 

шалгалтын оноо 

(30 хүртэлх)

Суралцагчийн 

голч дүн

(4.0 хүртэлх)

Улирлын голч дүн 
(4.0 хүртэлх)

R           C                      A

R    C    C     I                 A

 I                  R    C         A

R           C    R                A

R    C    C    R      I         A

R           C    C                A

I            R                       A

1. Хичээл сонголт 1
хийх

3. Хичээл сонголт 2
хийх

2. Сургалтын төлбөр
төлөх

Сонгосон
хичээлээр
суралцах 

эсэх

Хичээлийг хасах
/5-р долоо

хоногоос өмнө/

Үгүй

4. Сонгосон хичээлээр
суралцах /сургах/

Тийм

5. Хичээлийн явцын
үнэлгээ хийх

Тийм
W үнэлгээ 
авсан эсэх

Үгүй

6. Улирлын шалгалт
өгөх/авах

Тийм
Дахин

шалгалт
авах эсэх

Шалгалтын
дүн

зөвшөөрөх 
эсэх

Үгүй Дүн нягтлах

Үгүй
Тийм

7. Хичээлийн дүнг
баталгаажуулах

8. Голч дүнгийн тайлан
гаргах

R    C     С    I                 A

https://student.must.edu.mn/
https://student.must.edu.mn/
https://student.must.edu.mn/
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№ Оролт Үйл явц Гаралт
Оролцоо (RACI)

C   ДНБ  СА   СЭ  ТСК                      ШЗ  

Оролт

Үйл 
явц

Гаралт

Тайлбар:

Өмнөх үйл явцын гаралт эсвэл 
гаднаас шинээр бий болсон орц

Төлөвлөсөн үр дүнд хүрэхийн 
тулд оролтыг гаралт болгон 
хувиргах харилцан уялдаа буюу 
харилцан үйлчлэл бүхий багц үйл 
ажиллагаа

Үйл явцын гарц, үр дүн

R

A

C

I

Алхмыг гүйцэтгэж, гаралтыг бий болгох 
(responsibility)

Тухайн алхамд хариуцлага хүлээх, батлах 
(accountability)

Тухайн алхмыг гүйцэтгэхэд зөвлөлдөх, 
хамтран оролцох (consulted)

Алхмын эсвэл түүний гаралтын талаар 
мэдээлэл авах (informed)

Оролцооны тайлбар: Товчилсон үгийн тайлбар:

C

ДНБ

СЭ

ТСК

СХБА

СБГЗ

ШЗ

Суралцагч

Дипломын нарийн бичиг

Салбарын эрхлэгч

Төгсөлтийн салбар комисс

Сургалтын бодлого, зохицуулалтын газар

2. ÄÈÏËÎÌÛÍ ÍÀÐÈÉÍ ÁÈ×ÈÃ ÕÈÉÕ ¯ÉË ßÂÖ (áàêàëàâð, ìàãèñòð)

Мэргэжлийн багш нар

Төгсөх болзол хангасан 
суралцагчийн бүртгэл

Томилогдсон дипломын 
нарийн бичиг

UNIMIS дэх төгсөгчдийн 
мэдээлэл

UNIMIS дэх төгсөгчдийн 
мэдээлэл

БС
ДЗ

СХБА/
СБЗГ

1. Дипломын нарийн бичиг томилох
C        R/A

2. Төгсөгчийн мэдээллийг
нарийвчлан тодорхойлж, UNIMIS-д

бүртгэх
C    R   A

3. Дипломын сэдэв удирдагч,
зөвлөх томилж, батлуулах

Дипломын сэдэв, 
удирдагч, зөвлөх тушаал 

4. Төгсөлтийн салбар комиссыг
бүрдүүлж батлуулах

5. Дипломын үзлэгийн хуваарь
гаргаж, тойм лекц, үзлэг зохион

байгуулах

Үнэлгээ
хангалттай 

эсэх Үгүй

Тийм

6.1. Дипломын урьдчилсан 
хамгаалалт зохион байгуулах

SP, NP
үнэлгээ авсан

эсэх

*Төгсөлтийн салбар 
комиссын бүрэлдэхүүний 
тушаал
*Дипломын сэдэв, 
удирдагч, зөвлөх баталсан 
тушаал 

Дипломын сэдэв, 
удирдагч,зөвлөх тушаал 

Төгсөлтийн салбар 
комиссын бүрэлдэхүүний 
тушаал

Дипломын үзлэг, багш 
нарын зөвлөгөө өгөх
хуваарь, дипломын 
гүйцэтгэлийн үнэлгээ

C         С         С      R     AC          C        C     R      A

C    C   C    I   C     R      A

C   R          A    C

1

2

3

4

5

6.1.

6.2

7

8

9

10

11

12

13

Дипломын гүйцэтгэлийн 
үнэлгээ

Төгсөх оюутны дүн-
UNIMIS
Судалсан хичээлийн дүн 

Дипломын урьдчилсан 
хамгаалалтын үнэлгээ

Дипломын шүүмжийн 
тушаал

Төгсөлтийн маягтууд

*Төгсөгчийн мэдээлэл
*Дипломын дугаар-Яам

Дипломын урьдчилсан 
хамгаалалтын дүн
(70 хүртэлх)

Диплом бичих оюутны 
дүнгийн баталгаажилт

Дипломын шүүмжийн 
тушаал

Төгсөлтийн салбар 
комиссын тогтоол, 
шийдвэр

Төгсөгчийн мэдээлэл 
(хөндлөн хүснэгт)

Дипломын хавсралт

Дүн тулгалтын 
баталгаажилт

*Баталгаажсан 
дипломын нүүр, хавсралт 
*Архивт хадгалах 
дипломын хавсралт %

Төгсөгчдөд Бакалавр, 
Магистр зэрэг, диплом 
олгох тухай тушаал

Дипломын хавсралт

Дүн тулгалтын 
баталгаажилт

Баталгаажсан дипломын 
нүүр, хавсралт 

      R          A

      C   R          A  

      C   R    R                       A

      C    C                      R      A

      C                             R     A

      R                             R     A

C   R          A    C

I     R                             A

Тийм

UNIMIS-д
засвар 

оруулах

Үгүй

6.2. Суралцагчийн судалсан хичээл
бүрийн дүн нягтлах (тулгах)

7. Дипломын шүүмжлэгч томилох

8. Дипломын жинхэнэ хамгаалалт
зохион байгуулах

9. Төгсөгчийн мэдээллийн
(хөндлөн) хүснэгтийг бөглөж,

баталгаажуулах

Алдаатай 
эсэх

Үгүй

Диплом
хойшлогдох 

10. Дипломын хавсралтыг
шалгаж, хэвлэх

11. Дипломын хавсралтын дүнг
нягтлах

Алдаатай 
эсэх

Тийм

12. Дипломд гарын үсэг зуруулж,
баталгаажуулах

Үгүй

13. Төгсөгчдөд зэрэг, диплом
олгох тухай тушаал гаргуулах       I                              R      A

Сургалтын хөтөлбөр бүртгэлийн алба

ШУТИС-ийн захирал
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Дэлхийд үнэлэгдэх оюуны үнэ цэнийг бүтээнэ.

ЭРХЭМ ЗОРИЛГО
Эх орны хөгжлийн гарцыг тодорхойлох хүн-байгальд ээлтэй шинжлэх ухаан, 
технологийн мэдлэг, инновацийг бүтээх авьяас чадварын төвлөрөл байна.

ЧАНАРЫН 
БОДЛОГО Олон улсын стандартад нийцсэн боловсролын үйлчилгээг үзүүлж, мэдлэгт 

суурилсан нийгмийг цогцлоох манлайлагчдыг бэлтгэдэг судалгааны их сургууль болно.

№ Оролт Үйл явц Гаралт
Оролцоо (RACI)

1

2

3

4

5

6

Оролт

Үйл 
явц

Гаралт

Тайлбар:

Өмнөх үйл явцын гаралт эсвэл 
гаднаас шинээр бий болсон орц

Төлөвлөсөн үр дүнд хүрэхийн 
тулд оролтыг гаралт болгон 
хувиргах харилцан уялдаа буюу 
харилцан үйлчлэл бүхий багц үйл 
ажиллагаа

Үйл явцын гарц, үр дүн

R

A

C

I

Алхмыг гүйцэтгэж, гаралтыг бий болгох 
(responsibility)

Тухайн алхамд хариуцлага хүлээх, батлах 
(accountability)

Тухайн алхмыг гүйцэтгэхэд зөвлөлдөх, 
хамтран оролцох (consulted)

Алхмын эсвэл түүний гаралтын талаар 
мэдээлэл авах (informed)

Оролцооны тайлбар: Товчилсон үгийн тайлбар:

C

БЭ

БАНА

НяБо

Суралцагч

Байрны эрхлэгч

Байр ашиглалтын нэгдсэн алба

Нягтлан бодогч

3. ÎÞÓÒÍÛ ÄÎÒÓÓÐ ÁÀÉÐÀÍÄ ÀÌÜÄÐÀÕ, ÃÀÐÀÕ ¯ÉË ßÂÖ

https://student.must.
edu.mn/ - 
онлайн хүсэлт

Байранд амьдрах 
хүсэлт

Зөвшөөрөгдсөн 
хүсэлт

Төлбөр төлсөн 
баримт

Оюутны байранд 
оршин суух гэрээ

*Оюутны байрны 
үнэмлэх 
*Эд хөрөнгө 
хүлээлцсэн 
бүртгэл

Байранд амьдрах 
хүсэлт

Хүсэлтийн шийдвэр

Төлбөр төлсөн баримт

Оюутны байранд 
оршин суух гэрээ

*Оюутны байрны 
үнэмлэх 
*Эд хөрөнгө 
хүлээлцсэн бүртгэл

*Эд хөрөнгө 
хүлээлцсэн бүртгэл
*Барьцаа төлбөр

C     БЭ    БАНА  НяБо

R       C         I

I                  R/A

R/A                            C

  C       R         A  

  R       A         C  

  R       A         C         C

1. Хүсэлт гаргах

2. Хүсэлтийг хүлээн
авч, шалгах

Зөвшөөрөх 
эсэх

Тийм

Үгүй
Бүртгэл

баталгаажсан
эсэх

3. Дотуур байрны
төлбөр шилжүүлэх

4. Дотуур байранд
оршин суух гэрээ

байгуулах

Үгүй

Үгүй

5. Өрөөг хүлээн авч,
байранд амьдрах

Байрнаас
гарах
эсэх

6. Өрөөг хүлээлгэн
өгөх

Тийм

Тийм
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ЭРХЭМ ЗОРИЛГО
Эх орны хөгжлийн гарцыг тодорхойлох хүн-байгальд ээлтэй шинжлэх ухаан, 
технологийн мэдлэг, инновацийг бүтээх авьяас чадварын төвлөрөл байна.

ЧАНАРЫН 
БОДЛОГО Олон улсын стандартад нийцсэн боловсролын үйлчилгээг үзүүлж, мэдлэгт 

суурилсан нийгмийг цогцлоох манлайлагчдыг бэлтгэдэг судалгааны их сургууль болно.

Ү
Й

Л
 Я

В
Ц

Ы
Н

 З
У

Р
А

Г
Л

А
Л

№ Оролт Үйл явц Гаралт
Оролцоо (RACI)

C      СА   НяБоБСДЗ  ДА   ЗХМ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

Оролт

Үйл 
явц

Гаралт

Тайлбар:

Өмнөх үйл явцын гаралт эсвэл 
гаднаас шинээр бий болсон орц

Төлөвлөсөн үр дүнд хүрэхийн 
тулд оролтыг гаралт болгон 
хувиргах харилцан уялдаа буюу 
харилцан үйлчлэл бүхий багц үйл 
ажиллагаа

Үйл явцын гарц, үр дүн

R

A

C

I

Алхмыг гүйцэтгэж, гаралтыг бий болгох 
(responsibility)

Тухайн алхамд хариуцлага хүлээх, батлах 
(accountability)

Тухайн алхмыг гүйцэтгэхэд зөвлөлдөх, 
хамтран оролцох (consulted)

Алхмын эсвэл түүний гаралтын талаар 
мэдээлэл авах (informed)

Оролцооны тайлбар: Товчилсон үгийн тайлбар:

C

СА

НяБо

БСДЗ

ДА

ЗХМ

СТС

Суралцагч

Сургалтын алба

Бүрэлдэхүүн сургуулийн дэд захирал

Даатгалын ажилтан (сургалтын төрийн сан)

Зээл хариуцсан мэргэжилтэн

4. ÁÎËÎÂÑÐÎËÛÍ ÇÝÝËÈÉÍ ÑÀÍÃÈÉÍ “ÎÞÓÒÍÛ ÕªÃÆËÈÉÍ ÇÝÝË”-Ä
ÕÀÌÐÓÓËÀÕ ¯ÉË ßÂÖ

I       R                                 A

R/A     C

R/A     C

        R/A               I                I     

          C                      R/A     I     

          C      R                         A     

          C                         R 

          C                                 R 

          I        R                                A 

          C      R                        A 

          C      R      C                        A 

  C     R/A              I

Боловсролын 
зээлийн сангийн 
зарлал

Оюутны Хөгжлийн 
Зээлийн (ОХЗ) 
талаарх мэдээлэл1. ОХЗ-ийн талаар

мэдээлэл хүргэх (шалгуур)

ОХЗ-ийн талаарх 
мэдээлэл

Бүрдүүлсэн материал2. Шалгуурын дагуу
материал бүрдүүлэх

Бүрдүүлсэн 
материал

Материалын 
судалгаа

3. Материалаа СА-ны
ажилтанд өгөх

Материалын 
судалгаа

Шаардлага хангасан 
материал

Тэнцсэн
эсэх

Үгүй

4. Журам дахь шалгуурын
дагуу хянах

Тийм

Шаардлага 
хангасан 
материал

БЗС-ийн мэдээллийн 
сан дахь бүртгэл5. Файл бүрдүүлж, БЗС-ийн

системд бүртгэх

6. Мэргэжилтэн, Эдийн
засагч, албаны дарга хянах

Тэнцсэн
эсэх

Үгүй

Тийм

БЗС-ийн 
мэдээллийн сан 
дахь бүртгэл

БЗС-д хүлээн авсан 
материал

БЗС-д хүлээн авсан 
материал

Баталгаажсан гэрээ7. Зээлийн гэрээг байгуулах

8. Даатгалын хураамж төлж,
гэрээ байгуулах

Баталгаажсан 
гэрээ

Даатгалтай 
ОХЗээлийн гэрээ

Даатгалтай 
ОХЗээлийн гэрээ

ОХЗээлийн 
санхүүжилт

9. Санхүүжилт тооцоо хийх,
баталгаажуулалт

ОХЗээлийн 
санхүүжилт

СТС-ийн санхүүжилт 
/төлбөр/

10. UNIMIS-д суралцагч тус
бүрээр бүртгэх

СТС-ийн 
санхүүжилт 
/төлбөр/

СТС-аас авах авлага11. Санхүүгийн програмд
бүртгэх

12. Санхүүжилтийн гүйлгээ
хийх

СТС-аас авах 
авлага

Зээл төлөлт /төлөлт/

Тооцооны нягтлан бодогч

Сургалтын төрийн сан



  

МОНГОЛ УЛСЫН ШИНЖЛЭХ УХААН

ТЕХНОЛОГИЙН ИХ СУРГУУЛЬ

MONGOLIAN UNIVERSITY OF SCIENCE AND TECHNOLOGY
ШИЛДЭГ
ГҮЙЦЭТГЭЛ
Excellence

УЛАМЖЛАЛ
TRADITION

ТЭМҮҮЛЭЛ
INSPIRATION

ИННОВАЦИ
INNOVATION

САЙН-
ХҮМҮҮНЛЭГ
ЗАСАГЛАЛ

HUMANE
GOVERNANCE

АЛСЫН ХАРАА:
Дэлхийд үнэлэгдэх оюуны үнэ цэнийг бүтээнэ.

ЭРХЭМ ЗОРИЛГО
Эх орны хөгжлийн гарцыг тодорхойлох хүн-байгальд ээлтэй шинжлэх ухаан, 
технологийн мэдлэг, инновацийг бүтээх авьяас чадварын төвлөрөл байна.

ЧАНАРЫН 
БОДЛОГО Олон улсын стандартад нийцсэн боловсролын үйлчилгээг үзүүлж, мэдлэгт 

суурилсан нийгмийг цогцлоох манлайлагчдыг бэлтгэдэг судалгааны их сургууль болно.

Ү
Й

Л
 Я

В
Ц

Ы
Н

 З
У

Р
А

Г
Л

А
Л

№ Оролт Үйл явц Гаралт

1

2

3

4

5

6

7

Оролт

Үйл 
явц

Гаралт

Тайлбар:

Өмнөх үйл явцын гаралт эсвэл 
гаднаас шинээр бий болсон орц

Төлөвлөсөн үр дүнд хүрэхийн 
тулд оролтыг гаралт болгон 
хувиргах харилцан уялдаа буюу 
харилцан үйлчлэл бүхий багц үйл 
ажиллагаа

Үйл явцын гарц, үр дүн

R

A

C

I

Алхмыг гүйцэтгэж, гаралтыг бий болгох 
(responsibility)

Тухайн алхамд хариуцлага хүлээх, батлах 
(accountability)

Тухайн алхмыг гүйцэтгэхэд зөвлөлдөх, 
хамтран оролцох (consulted)

Алхмын эсвэл түүний гаралтын талаар 
мэдээлэл авах (informed)

Оролцооны тайлбар: Товчилсон үгийн тайлбар:

НС

У

Номын санч

Уншигч

Оролцоо (RACI)

НС          У

Суралцагчийн 
үнэмлэх

Уншигчийн цахим
карт

Уншигчийн цахим
карт

Сонгосон ном, материал

Сонгосон ном, 
материал

Шалгагдсан цахим карт

Шалгагдсан цахим 
карт

Уншигчийн цахим
карт дахь номын бүртгэл

Уншигчийн цахим
карт дахь номын 
бүртгэл

Уншигчид олгосон ном

Уншигчид олгосон 
ном

*Шалгагдсан ном, 
материал
*Зөрчлийн бүртгэл

Шалгагдсан ном, 
материал

Уншигчаас хүлээн авсан 
ном, сэтгүүл

R/A           C

  A            R

R/A           I

R/A           C

  A            R

R/A           C

R/A           

5. ÓÍØÈÃ×ÈÄ ÍÎÌÛÍ ÑÀÍÃÈÉÍ ¯ÉË×ÈËÃÝÝ ¯Ç¯¯ËÝÕ ¯ÉË ßÂÖ

1. Уншигчид цахим карт 
нээх

2. Хэрэгцээт ном,
сэтгүүлийг сонгон

захиалах

3. Цахим картыг шалгах

Зөрчилтэй
эсэх

Үгүй

4. Цахим картанд олгосон
номыг бүртгэх

Тийм

Тийм

Үгүй

5. Ном унших, ашиглах

Буцаах
эсэх

6. Номыг шалгаж хүлээн 
авах

Зөрчилтэй
эсэх

Үгүй

Тийм

Зөрчлийг 
арилгуулах

7. Номыг хадгалах

Шинжлэх Ухаан Технологийн төв номын сан (must.edu.mn) - www.library.must.edu.mn  



  

МОНГОЛ УЛСЫН ШИНЖЛЭХ УХААН

ТЕХНОЛОГИЙН ИХ СУРГУУЛЬ

MONGOLIAN UNIVERSITY OF SCIENCE AND TECHNOLOGY
ШИЛДЭГ
ГҮЙЦЭТГЭЛ
Excellence

УЛАМЖЛАЛ
TRADITION

ТЭМҮҮЛЭЛ
INSPIRATION

ИННОВАЦИ
INNOVATION

САЙН-
ХҮМҮҮНЛЭГ
ЗАСАГЛАЛ

HUMANE
GOVERNANCE

АЛСЫН ХАРАА:
Дэлхийд үнэлэгдэх оюуны үнэ цэнийг бүтээнэ.

ЭРХЭМ ЗОРИЛГО
Эх орны хөгжлийн гарцыг тодорхойлох хүн-байгальд ээлтэй шинжлэх ухаан, 
технологийн мэдлэг, инновацийг бүтээх авьяас чадварын төвлөрөл байна.

ЧАНАРЫН 
БОДЛОГО Олон улсын стандартад нийцсэн боловсролын үйлчилгээг үзүүлж, мэдлэгт 

суурилсан нийгмийг цогцлоох манлайлагчдыг бэлтгэдэг судалгааны их сургууль болно.

Ү
Й

Л
 Я

В
Ц

Ы
Н

 З
У

Р
А

Г
Л

А
Л

№ Оролт Үйл явц Гаралт
Оролцоо (RACI)

C        СА     НяБо    СЭ    БСДЗ

1

2

3

4

5

Оролт

Үйл 
явц

Гаралт

Тайлбар:

Өмнөх үйл явцын гаралт эсвэл 
гаднаас шинээр бий болсон орц

Төлөвлөсөн үр дүнд хүрэхийн 
тулд оролтыг гаралт болгон 
хувиргах харилцан уялдаа буюу 
харилцан үйлчлэл бүхий багц үйл 
ажиллагаа

Үйл явцын гарц, үр дүн

R

A

C

I

Алхмыг гүйцэтгэж, гаралтыг бий болгох 
(responsibility)

Тухайн алхамд хариуцлага хүлээх, батлах 
(accountability)

Тухайн алхмыг гүйцэтгэхэд зөвлөлдөх, 
хамтран оролцох (consulted)

Алхмын эсвэл түүний гаралтын талаар 
мэдээлэл авах (informed)

Оролцооны тайлбар: Товчилсон үгийн тайлбар:

C

СА

НяБо

СЭ

БСДЗ

Суралцагч

Сургалтын алба

Тооцооны нягтлан бодогч

Салбар, тэнхимийн эрхлэгч

Бүрэлдэхүүн сургуулийн дэд захирал

R         С         С

C         R                                 A

C         R         R         C          A

C         R         

I                      R

6. ÑÓÐÃÀËÒÛÍ ÒªËÁªÐÈÉÍ ÈË¯¯Ã ÀÂÀÕ ¯ÉË ßÂÖ

Суралцагчийн 
өргөдлийн маягт

Суралцагчийн 
өргөдөл

Суралцагчийн 
өргөдөл Өргөдөл, хавсралт 

баримтууд

Өргөдөл, хавсралт 
баримтууд

Баталгаажсан 
өргөдөл

Баталгаажсан 
өргөдөл

Бүрдүүлсэн 
материал

Бүрдүүлсэн 
материал

Шилжсэн гүйлгээ

Суралцагчийн өргөдлийн хавсралт:

• Төлбөрийн тооцоо

•И ргэний үнэмлэхний хуулбар

•Г арсан, төгссөн, шилжсэн тухай тушаалын хуулбар

•Т ойрох хуудасны хуулбар

1. Өргөдөл бичих

2. Өргөдлийг
шалгаж, баримтыг

бүрдүүлэх

Зөвшөөрөх
эсэх

Үгүй

Тийм

3. Өргөдлийг
баталгаажуулах

4. Санхүүд өгөх

5. Дараагийн сард
оюутны данс руу

илүү төлөлт
шилжүүлэх



  

МОНГОЛ УЛСЫН ШИНЖЛЭХ УХААН

ТЕХНОЛОГИЙН ИХ СУРГУУЛЬ

MONGOLIAN UNIVERSITY OF SCIENCE AND TECHNOLOGY
ШИЛДЭГ
ГҮЙЦЭТГЭЛ
Excellence

УЛАМЖЛАЛ
TRADITION

ТЭМҮҮЛЭЛ
INSPIRATION

ИННОВАЦИ
INNOVATION

САЙН-
ХҮМҮҮНЛЭГ
ЗАСАГЛАЛ

HUMANE
GOVERNANCE

АЛСЫН ХАРАА:
Дэлхийд үнэлэгдэх оюуны үнэ цэнийг бүтээнэ.

ЭРХЭМ ЗОРИЛГО
Эх орны хөгжлийн гарцыг тодорхойлох хүн-байгальд ээлтэй шинжлэх ухаан, 
технологийн мэдлэг, инновацийг бүтээх авьяас чадварын төвлөрөл байна.

ЧАНАРЫН 
БОДЛОГО Олон улсын стандартад нийцсэн боловсролын үйлчилгээг үзүүлж, мэдлэгт 

суурилсан нийгмийг цогцлоох манлайлагчдыг бэлтгэдэг судалгааны их сургууль болно.

Ү
Й

Л
 Я

В
Ц

Ы
Н

 З
У

Р
А

Г
Л

А
Л

№ Оролт Үйл явц Гаралт
Оролцоо (RACI)

C       ЗБ     СА     СЭ   БСДЗ  БСЗ

1

2

3

4

5

6

Оролт

Үйл 
явц

Гаралт

Тайлбар:

Өмнөх үйл явцын гаралт эсвэл 
гаднаас шинээр бий болсон орц

Төлөвлөсөн үр дүнд хүрэхийн 
тулд оролтыг гаралт болгон 
хувиргах харилцан уялдаа буюу 
харилцан үйлчлэл бүхий багц үйл 
ажиллагаа

Үйл явцын гарц, үр дүн

R

A

C

I

Алхмыг гүйцэтгэж, гаралтыг бий болгох 
(responsibility)

Тухайн алхамд хариуцлага хүлээх, батлах 
(accountability)

Тухайн алхмыг гүйцэтгэхэд зөвлөлдөх, 
хамтран оролцох (consulted)

Алхмын эсвэл түүний гаралтын талаар 
мэдээлэл авах (informed)

Оролцооны тайлбар: Товчилсон үгийн тайлбар:

C

ЗБ

СА

СЭ

БСДЗ

БСЗ

Суралцагч

Зөвлөх багш

Сургалтын алба

Салбар, тэнхимийн эрхлэгч

Бүрэлдэхүүн сургуулийн дэд захирал

R/A     С

R       I       I       C      C      A

R       I       C              C      A

R               A

R       I       A

R      C      C               A

7. Á¯ÐÝËÄÝÕ¯¯Í ÑÓÐÃÓÓËÜ ÕÎÎÐÎÍÄ ØÈËÆÈÍ ÑÓÐÀËÖÀÕ ¯ÉË ßÂÖ

Суралцагчийн 
өргөдлийн маяг

Суралцагчийн гараар 
бичсэн өргөдөл 

Суралцагчийн гараар 
бичсэн өргөдөл 

Суралцаж буй БС-ийн 
захирал, салбарын 
эрхлэгчийн 
зөвшөөрсөн гарын 
үсэгтэй өргөдөл 
(2 гарын үсэгтэй)

Суралцаж буй БС-ийн 
захирал, салбарын 
эрхлэгчийн 
зөвшөөрсөн гарын 
үсэгтэй өргөдөл 
(2 гарын үсэгтэй)

Суралцаж байгаа болон 
Шилжин очих сургуулийн 
захирал, салбарын 
эрхлэгчийн зөвшөөрсөн 
гарын үсэгтэй өргөдөл 
(4 гарын үсэгтэй)

Суралцаж байгаа 
болон Шилжин очих 
сургуулийн захирал, 
салбарын эрхлэгчийн 
зөвшөөрсөн гарын 
үсэгтэй өргөдөл 
(4 гарын үсэгтэй)

*Суралцаж байсан 
болон Шилжин ирж 
буй БС-ийн захирлын 
тушаал
*Хичээл сонголт 1, 2

Суралцаж байгаа болон 
шилжин очих сургуулийн з
ахирал, салбарын 
эрхлэгчийн гарын үсэгтэй 
өргөдөл (5 гарын үсэгтэй)

*Тойрох хуудас
*Дүн
*Төлбөрийн тооцоо

*Тойрох хуудас
*Дүн
*Төлбөрийн тооцоо

*Шилжин ирсэн сургуулийн 
захирлын тушаал
*Оюутны код
*Баталгаажсан 
дүйцүүлэлтийн хуудас

1. Шилжих тухай
өргөдөл бичих

2. Сурч буй
сургуулийн захирал,
салбарын эрхлэгчээс

зөвшөөрөл авах

Зөвшөөрөх
эсэх

Үгүй

Тийм

3. Шилжин очих
сургуулийн захирал,
салбарын эрхлэгчээс

зөвшөөрөл авах

Зөвшөөрөх
эсэх

Тийм

Үгүй

4. Сургалтын
хөтөлбөр бүртгэлийн
албанаас зөвшөөрөл 

авах

Зөвшөөрөх
эсэх

Тийм

5. Суралцаж буй
сургуультай тооцоо

хийх

6. Шилжин ирж буй
сургуулийн СА-нд

бүртгүүлэх

Бүрэлдэхүүн сургуулийн захирал

Бүрэлдэхүүн сургууль
1. Барилга архитектурын сургууль
2. Бизнесийн удирдлага, хүмүүнлэгийн
    сургууль
3. Үйлдвэрлэлийн технологийн сургууль
4. Геологи, уул уурхайн сургууль
5. Мэдээлэл холбооны технологийн
    сургууль

6. Эрчим хүчний сургууль
7. Механик, тээврийн сургууль
8. Хэрэглээний шинжлэх ухааны сургууль
9. Дархан-Уул аймаг дахь технологийн 
    сургууль
10. Орхон аймаг дахь технологийн сургууль

11. Гадаад хэлний сургууль
12. ШУТИС-ийн харьяа ерөнхий
      боловсролын сургууль
13. Бизнесийн ахисан түвшний сургууль
14. ШУТИС-ийн коосэн технологийн коллеж 
15. Инженерийн ахисан түвшний сургууль

Үгүй



  

МОНГОЛ УЛСЫН ШИНЖЛЭХ УХААН

ТЕХНОЛОГИЙН ИХ СУРГУУЛЬ

MONGOLIAN UNIVERSITY OF SCIENCE AND TECHNOLOGY
ШИЛДЭГ
ГҮЙЦЭТГЭЛ
Excellence

УЛАМЖЛАЛ
TRADITION

ТЭМҮҮЛЭЛ
INSPIRATION

ИННОВАЦИ
INNOVATION

САЙН-
ХҮМҮҮНЛЭГ
ЗАСАГЛАЛ

HUMANE
GOVERNANCE

АЛСЫН ХАРАА:
Дэлхийд үнэлэгдэх оюуны үнэ цэнийг бүтээнэ.

ЭРХЭМ ЗОРИЛГО
Эх орны хөгжлийн гарцыг тодорхойлох хүн-байгальд ээлтэй шинжлэх ухаан, 
технологийн мэдлэг, инновацийг бүтээх авьяас чадварын төвлөрөл байна.

ЧАНАРЫН 
БОДЛОГО Олон улсын стандартад нийцсэн боловсролын үйлчилгээг үзүүлж, мэдлэгт 

суурилсан нийгмийг цогцлоох манлайлагчдыг бэлтгэдэг судалгааны их сургууль болно.
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Й
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 Я
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Ц

Ы
Н
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Г
Л

А
Л

№ Оролт Үйл явц Гаралт
Оролцоо (RACI)

ПБ  СТЭ

1

2

3

4

5

6

7

8

Оролт

Үйл 
явц

Гаралт

Тайлбар:

Өмнөх үйл явцын гаралт эсвэл 
гаднаас шинээр бий болсон орц

Төлөвлөсөн үр дүнд хүрэхийн 
тулд оролтыг гаралт болгон 
хувиргах харилцан уялдаа буюу 
харилцан үйлчлэл бүхий багц үйл 
ажиллагаа

Үйл явцын гарц, үр дүн

R

A

C

I

Алхмыг гүйцэтгэж, гаралтыг бий болгох 
(responsibility)

Тухайн алхамд хариуцлага хүлээх, батлах 
(accountability)

Тухайн алхмыг гүйцэтгэхэд зөвлөлдөх, 
хамтран оролцох (consulted)

Алхмын эсвэл түүний гаралтын талаар 
мэдээлэл авах (informed)

Оролцооны тайлбар: Товчилсон үгийн тайлбар:

ПБ

СТЭ

ЭНБД

НяБо

БСДЗ

БСЗ

Профессор, багш

Салбар, тэнхимийн эрхлэгч

Эрдэмтэн Нарийн Бичгийн дарга

Сургуулийн нягтлан бодогч

Бүрэлдэхүүн сургуулийн захирал

8. ÁÀÃØÈÉÍ ÀÆËÛÍ Ã¯ÉÖÝÒÃÝËÈÉÃ ÊÐÅÄÈÒÝÝÐ ÒÎÎÖÎÕ ¯ÉË ßÂÖ

ЭН
БД

Ня
Бо

БС
ДЗ

БС
З

R     A

C     R                     A

R     A      C            C

R     A      

C     R     R             A

C                    R      A

                       R     A

                       I                     R     C     A

Хичээл сонголт 1-ээс 
гарсан мэдээлэл

Багшийн ачааллын 
төлөвлөгөө

*Ачааллын төлөвлөгөө
*Хичээл сонголт 2
*Хичээлийн хуваарь

Багшийн А цагийн 
ачаалал

Багшийн А цагийн 
ачаалал

Багшийн гүйцэтгэсэн 
кредит цаг

https://professor.must.
edu.mn/ -Багшийн 
гүйцэтгэсэн кредит цаг

Багшийн кредитийн 
тооцооны хуудас

*Багшийн кредитийн 
тооцооны хуудас
*ПБ ажлын 
гүйцэтгэлийг кредитээр 
тооцож, үнэлэх журам

Салбар, тэнхимийн 
цагийн тооцоо

Салбар, тэнхимийн 
цагийн тооцоо

Хянагдсан сургуулийн 
цагийн тооцоо

Хянагдсан сургуулийн 
цагийн тооцоо

Сургуулийн 
гүйцэтгэсэн кредитийн 
тухай тушаал

Сургуулийн 
гүйцэтгэсэн кредитийн 
тухай тушаал

Багшид олгосон илүү 
цагийн хөлс эсвэл 
мөнгөн суутгал

1. Ачаалал хуваарилж,
төлөвлөх

2. Бодит ачааллыг гаргах

3. АБВ цагийг гүйцэтгэх

4. Кредитийн тооцоо хийх

5. Багшийн цагийн
тооцоог хянах

Хангалттай
эсэх

Тийм

Үгүй

6. Сургуулийн цагийн
тооцоог хянах

Хангалттай
эсэх

Тийм

Үгүй

7. Сургуулийн цагийн
тооцоог баталгаажуулах

8. Санхүүгийн тооцоо 
хийх

Бүрэлдэхүүн сургуулийн дэд захирал

Холбогдох баримт бичиг: 

· Профессор багш нарын ажлын гүйцэтгэлийг кредитээр тооцож, үнэлэх журам 



Оролт

Үйл 
явц

Гаралт

Тайлбар:

Өмнөх үйл явцын гаралт эсвэл 
гаднаас шинээр бий болсон орц

Төлөвлөсөн үр дүнд хүрэхийн 
тулд оролтыг гаралт болгон 
хувиргах харилцан уялдаа буюу 
харилцан үйлчлэл бүхий багц үйл 
ажиллагаа

Үйл явцын гарц, үр дүн

R

A

C

I

Алхмыг гүйцэтгэж, гаралтыг бий болгох 
(responsibility)

Тухайн алхамд хариуцлага хүлээх, батлах 
(accountability)

Тухайн алхмыг гүйцэтгэхэд зөвлөлдөх, 
хамтран оролцох (consulted)

Алхмын эсвэл түүний гаралтын талаар 
мэдээлэл авах (informed)

Оролцооны тайлбар: Товчилсон үгийн тайлбар:

НД

ЭНБД

БСЭД

ЭШИГ

ШЭДЗ

ШЭЗ

Эрдмийн ба хүндэт цолонд нэр дэвшигч

Эрдэмтэн нарийн бичгийн дарга

Бүрэлдэхүүн сургуулийн эрдмийн зөвлөл

Эрдэм шинжилгээ, инновацийн газар

ШУТИС-ийн эрдмийн зөвлөлийн 
дэргэдэх Эрдмийн ба хүндэт цолны 
дэд зөвлөл

ШУТИС-ийн эрдмийн зөвлөл

  

МОНГОЛ УЛСЫН ШИНЖЛЭХ УХААН

ТЕХНОЛОГИЙН ИХ СУРГУУЛЬ

MONGOLIAN UNIVERSITY OF SCIENCE AND TECHNOLOGY
ШИЛДЭГ
ГҮЙЦЭТГЭЛ
Excellence

УЛАМЖЛАЛ
TRADITION

ТЭМҮҮЛЭЛ
INSPIRATION

ИННОВАЦИ
INNOVATION

САЙН-
ХҮМҮҮНЛЭГ
ЗАСАГЛАЛ

HUMANE
GOVERNANCE

АЛСЫН ХАРАА:
Дэлхийд үнэлэгдэх оюуны үнэ цэнийг бүтээнэ.

ЭРХЭМ ЗОРИЛГО
Эх орны хөгжлийн гарцыг тодорхойлох хүн-байгальд ээлтэй шинжлэх ухаан, 
технологийн мэдлэг, инновацийг бүтээх авьяас чадварын төвлөрөл байна.

ЧАНАРЫН 
БОДЛОГО Олон улсын стандартад нийцсэн боловсролын үйлчилгээг үзүүлж, мэдлэгт 

суурилсан нийгмийг цогцлоох манлайлагчдыг бэлтгэдэг судалгааны их сургууль болно.
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№ Оролт Үйл явц Гаралт

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

ЭН
БД

БС
ЭЗ

Н
Д

ШЭ
ДЗ

ШЭ
З

ЭШ
ИГ

I     I            R

R   C

R                    C

I     R   A

R           A

R/A

C                 R       A

 I                  C      R      A

 I     I          R/A   

C                R/A   

9. ÝÐÄÌÈÉÍ ÁÀ Õ¯ÍÄÝÒ ÖÎËÎÍÄ ØÀËÃÀÐÓÓËÀÕ, ÎËÃÎÕ ¯ÉË ßÂÖ

Оролцоо (RACI)

ЭШХН-ийн үйл 
ажиллагааны төлөвлөгөө

Зарлал
1. Эрдмийн ба хүндэт цолны

шалгаруулалтыг зарлах

Тус журам, түүний 
хавсралтууд

НД-ийн анкет, бүтээлийн 
жагсаалт, бусад

2. Материал бүрдүүлэх

3. Нэр дэвшигчийн материал
хүлээн авах

НД анкет, бүтээлийн 
жагсаалт, бусад

Нэр дэвшигчийн 
материал

4. Анхан шатны магадлагаа
хийх

Болзол
хангасан

эсэх

Тийм

Үгүй

5. БС-ийн эцсийн
шалгаруулалт хийх

Шалгарсан
эсэх

Тийм

Үгүй

6. Шалгарсан нэр
дэвшигчийн материалыг

ЭШИГ-т хүргүүлэх

7. Хоёрдахь шатны
магадлагаа хийх

Үгүй

Тийм

Болзол
хангасан

эсэх

8. Гуравдахь шалгаруулалт
хийх

Үгүй

Тийм

Болзол
хангасан

эсэх
Буцаах

9. Эцсийн шатны
шалгаруулалт хийх

10. ШУТИС-ийн захирлын
тушаалаар баталгаажуулах

11. Цол олгох үйл
ажиллагааг зохион байгуулах

Нэр дэвшигчийн 
материал

Анхан шатны болзол 
хангасан нэр дэвшигч

Болзол хангасан нэр 
дэвшигч

БС-иас нэр дэвшигч

БС-ийн ЭЗ-ийн хурлын 
тэмдэглэл

*БС-иас нэр дэвшигчийн 
материал, БС-ийн ЭЗ-ийн 
хурлын тэмдэглэл

Нэр дэвшигчийн 
бүртгэл, материал

Нэр дэвшигчийн бүртгэл

Хоёрдахь шатны болзол 
хангасан нэр дэвшигч

Хоёрдахь шатны болзол 
хангасан нэр дэвшигч

Шалгарсан нэр 
дэвшигчийг 
тодорхойлсон шийдвэр

Шалгарсан нэр 
дэвшигчийг 
тодорхойлсон шийдвэр

ШУТИС-ийн эрдмийн 
зөвлөлийн тогтоол

ШУТИС-ийн эрдмийн 
зөвлөлийн тогтоол

ШУТИС-ийн захирлын 
тушаал

ШУТИС-ийн захирлын 
тушаал ШУТИС-ийн эрдмийн ба 

хүндэт цолны бүртгэл

C   R



  

МОНГОЛ УЛСЫН ШИНЖЛЭХ УХААН

ТЕХНОЛОГИЙН ИХ СУРГУУЛЬ

MONGOLIAN UNIVERSITY OF SCIENCE AND TECHNOLOGY
ШИЛДЭГ
ГҮЙЦЭТГЭЛ
Excellence

УЛАМЖЛАЛ
TRADITION

ТЭМҮҮЛЭЛ
INSPIRATION

ИННОВАЦИ
INNOVATION

САЙН-
ХҮМҮҮНЛЭГ
ЗАСАГЛАЛ

HUMANE
GOVERNANCE

АЛСЫН ХАРАА:
Дэлхийд үнэлэгдэх оюуны үнэ цэнийг бүтээнэ.

ЭРХЭМ ЗОРИЛГО
Эх орны хөгжлийн гарцыг тодорхойлох хүн-байгальд ээлтэй шинжлэх ухаан, 
технологийн мэдлэг, инновацийг бүтээх авьяас чадварын төвлөрөл байна.

ЧАНАРЫН 
БОДЛОГО Олон улсын стандартад нийцсэн боловсролын үйлчилгээг үзүүлж, мэдлэгт 

суурилсан нийгмийг цогцлоох манлайлагчдыг бэлтгэдэг судалгааны их сургууль болно.
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№ Оролт Үйл явц Гаралт
Оролцоо (RACI)

НД

1

2

3

4

5

6

7

8

Оролт

Үйл 
явц

Гаралт

Тайлбар:

Өмнөх үйл явцын гаралт эсвэл 
гаднаас шинээр бий болсон орц

Төлөвлөсөн үр дүнд хүрэхийн 
тулд оролтыг гаралт болгон 
хувиргах харилцан уялдаа буюу 
харилцан үйлчлэл бүхий багц үйл 
ажиллагаа

Үйл явцын гарц, үр дүн

R

A

C

I

Алхмыг гүйцэтгэж, гаралтыг бий болгох 
(responsibility)

Тухайн алхамд хариуцлага хүлээх, батлах 
(accountability)

Тухайн алхмыг гүйцэтгэхэд зөвлөлдөх, 
хамтран оролцох (consulted)

Алхмын эсвэл түүний гаралтын талаар 
мэдээлэл авах (informed)

Оролцооны тайлбар: Товчилсон үгийн тайлбар:

НД

ЭШИГ

БСХН

ШЗөв

ДЗ

Нэр дэвшигч

Эрдэм шинжилгээ, инновацийн газар

Бүрэлдэхүүн сургууль, хүрээлэн, 
захиргааны нэгж

Шинжээчдийн зөвлөл

Эрдэм шинжилгээ, хамтын ажиллагаа 
эрхэлсэн дэд захирал

10. ÀÂÜßÀÑÒÍÛÃ ÄÝÌÆÈÕ ¯ÉË ßÂÖ

ЭШИГ
БСХ

Н
ШЗ
өв

ДЗ

I          R       C      C     A

R        C        A

I          A        R      I      C

I          C        I       R     A

I          R        I      C     A

C        R       C     C      A

C        A        R              I

I          R        I     C       A

Авьяастныг дэмжих 
хөтөлбөр

Зарлал, Шалгаруулалтад 
тавигдах шаардлага

ШУТИС-Авьяастныг 
дэмжих түр журам

Шаардлагын дагуу 
бүрдүүлсэн материал

Шаардлагын дагуу 
бүрдүүлсэн 
материал

Нэр дэвшүүлсэн тухай 
албан бичиг, 
тодорхойлолт

Нэр дэвшүүлсэн 
тухай албан бичиг, 
тодорхойлолт

Тэнцэгчдийн нэрсийн 
жагсаалт

Тэнцэгчдийн 
нэрсийн жагсаалт, 
бусад материал

ШУТИС-ийн захирлын 
тушаал

Тушаал, Маягт ЭШ-
М002 Гурвалсан гэрээ

Гурвалсан гэрээ Явцын үнэлгээ, тайлан

Явцын үнэлгээ, 
тайлан, Гурвалсан 
гэрээ

Мэдээллийн сан, гэрээ 
дүгнэсэн акт

1. Сонгон шалгаруулалтыг
зарлах

2. Материал бүрдүүлэх

3. Анхан шатны
шалгаруулалт хийх

Хангалттай
эсэх

Тийм

Үгүй

4. Хоёр дахь
шалгаруулалт хийх

Хангалттай
эсэх

Үгүй

Тийм

5. ШУТИС-ийн Захирлын
тушаал гаргуулах

6. Гэрээ байгуулж, дэмжлэг
үзүүлэх

7. Явцыг хянаж, үнэлэх

8. Дэмжлэгийг сунгах, цуцлах
эсвэл гэрээг хаах

Холбогдох баримт бичиг: 
· Авьяасыг дэмжих хөтөлбөр 
· Авьяастныг дэмжих түр журам 
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